
毕业生签约方式及山东高校就业信息网毕业生使用说明

毕业生与用人单位进行签约有三种形式，具体情况下：
（1）与在山东高校毕业生就业信息网上注册的山东 省内外用人单位网上签约；
（2）与没有在山东高校毕业生就业信息网上注册的山东省内单位签订纸质协议书；
（3）与没有在山东高校毕业生就业信息网上注册的外省用人单位签订省外就业协议书；
提醒：首先所有毕业生必须要在山东高校就业信息网注册，并牢记用户名和密码。其次，不管那种形式进行签约请务必按照一下操作流程进行操作，以免影响大家最后的毕业派遣。
1、 网上签约程序（与在山东高校毕业生就业信息网上注册的山东省内外用人单位网上签约）
网上签约流程：
（1）毕业生登陆山东高校毕业生就业信息网(www.sdbys.cn），注册个人信息，制作个人简历，牢记个人帐户、密码。 
（2）用人单位登陆“信息网”注册发布招聘信息。
（3）毕业生网上向意向单位投递个人简历（普通会员可投递50份），用人单位向毕业生发出网上签约邀请，毕业生应约，完成网上签约操作。
（4）就业系统发送签约信息到用人单位鉴证机关审核鉴证，生成就业协议
书（限省内就业流程）。
（5）用人单位打印就业协议书一式三份，单位盖章、本人签字后，一份本人保管，一份交学院负责老师保存。
（6）就业系统发送签约信息到学校，学校用户审核、存档就业协议书
具体操作如下：




第一步、激活账户并注册
[image: C:\Documents and Settings\Administrator\Application Data\Tencent\Users\31404531\QQ\WinTemp\RichOle\$14YUD0NKY{JWJURP}29Y)L.jpg]

第二步   制作简历
[image: C:\Documents and Settings\Administrator\Application Data\Tencent\Users\31404531\QQ\WinTemp\RichOle\Z1C$7@GZ0EBLJZ87YX306_0.jpg]



第三步   网上求职
[image: C:\Documents and Settings\Administrator\Application Data\Tencent\Users\31404531\QQ\WinTemp\RichOle\[4UIJ0B2~(6VFA~IC~V1XU2.jpg]
第四步 应约
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第五步  协议书管理
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第六步  协议书存档
（1）毕业生与用人单位完成网上签约后，就业系统发送签约信息到用人单位鉴证机关审核鉴证，生成就业协议书（限省内就业流程）。
（2）用人单位打印就业协议书一式三份，单位盖章、本人签字后，一份本人保管，一份交学院负责就业的辅导员老师保存。
（3）就业系统发送签约信息到学校，学校用户审核、存档就业协议书
网上签约生成的协议书样本
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2、 与省内未注册单位签约程序（与在山东高校毕业生就业信息网上未注册的山东省内用人单位签约）
流程：
（1）毕业生登陆“山东高校毕业生就业信息网” 
（2）使用“录入省内就业协议书”功能，录入用人单位相关信息
（3）下载打印四份纸质协议书，毕业生与用人单位双方
    签字盖章后，到用人单位所在地人事部门网上鉴证
    并加盖相关公章
（4）一份本人保管，一份交学院负责老师保存 
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形成的协议书样本
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三、省外单位签约（三方协议：没有在山东高校毕业生就业信息网上注册的外省用人单位）
签约流程：
 ①毕业生本人在山东高校毕业生就业信息网上申请省外就业；
 ②学校审核通过后，系统自动锁定省内网上签约功能；
 ③毕业生本人到学校就业办公室领取全国统一的纸质就业协议书（一式三份）；
 ④毕业生与接收单位签订纸质就业协议书后直接将协议书上交学院负责就业的老师进行审核；审核通过后将协议书相关信息准确录入到山东高校毕业生就业信息网上。
 ⑤学校就业办公室做最后审核存档，作为派遣依据。

具体操作：
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签订就业协议书注意事项：
1、毕业生与省外用人单位达成就业意向后，在网上提交省外就业申请，到学校就业办公室领取省外就业协议书，同时学校将自动关闭省内网上签约功能。
2、签订就业协议书前，与用人单位协商以下几个问题：是否解决当地户口、接管档案，到单位工作后是否签定劳动合同、劳动合同签定的年限，是否缴纳“五险一金”，试用期几个月，薪酬、违约金等问题。
3、与用人单位协商的内容都可以写到就业协议书的备注栏或附加条款中，双方签字盖章，作为书面依据。
4、签订省外就业协议书的毕业生，如果用人单位不能解决档案户口，只能按省外非派遣处理，已签订的就业协议书只作为与用人单位确立劳动关系的依据，到用人单位报到时使用，不作为学校派遣的依据。毕业生可以选择档案户口回生源地或做人事代理。 
5、领取三方协议书后，又找到省内单位进行网上签约的，有以下两种情况： 
（1）领取三方协议还未签约的，将协议书送回就业办公室，同时再开通网上省内签约功能； 
（2）已签订三方协议书的，必须与原公司进行解约，将三方协议书和公司出具的解约函送回就业办公室，再给开通网上省内签约功能。 
image3.jpeg
= BRI

SRR 1S R I

S RS SRS
BRGERHIE

& BRI PO
BT TR
FHRERSRE

ERE R R S AR S
%

G PSR AY
FRREGTRILE

2> SRR

AR SRR

TUEECERRELNEE

P
awERuE
exnm
e

G WGRS | ERIRAREAL - ACHENTITS R S

wEh AR *mEn =
wazh 7y =
wHmmEn 2 B3

emiz ®1Masn

BRRAEE ST ARSI





image4.jpeg
EMH--—-HY

¥ PEAEES

R
e
Ee
FAGPIRDES
FAAARLDES

FH
s wRE

BasE LRRSSTI

s @y, e Ran
RRRRCERE, WRERERONS

e
wRESH RS
anmam

THARERQEHOITE,
ey

EWEF F W ESET:

WA B i E L80E S
ERYHA (RFZARSK) , B~
WAL AR EAEENE—REE.
BWFRTESFZAE SRR E N
=,

WMREE M7, TTRHEELE
A BRI AR 96 gl i
WHEREY, FRNRFHEET ZE
A4 5 H At I A s bl EZELMThAE.
AASZMAABMRERRINUE, s
FREFRESHMAA BN EEH
BAUBR . T Y R E kA &Y
HREE R — KR





image5.jpeg
huHER

VEELIED) HTE: PERALEO ISR
EER
L] BRESE
WREEE
e
FARMRLHES — "f ol
FANERLRE BEEH R HRBES R®E HEB

..... th 00810001 EEH

v xR AR AEMEABIE R AR, AL
€ EEPERISEMYENERT. SFEA
ABIER. MERA. iES. BIKEEER





image6.jpeg
2]
E
x
>
=
B
i)
3
W
#
#
*

WHRETE () R AR

By, zo0ni0sspizmos

we | mxe [an] 5 [mawn o | ea | ax
3 [ wwme wmn wanx| exa [wmun]
bl g RARFSIA o . 5 i
5[ amman ukEmoR wnes s
wang i RRAeS B
ratw [irsnirenwnan |
ek |LAERy - - |
2 Fwzrwn
B wen [wrns | m|
[ anms [axawmrennan .
man | zew | mees | oneowow  |wawa] s
BRWRRRE  [ewnR sy Wi Awh FEaReaT

BRH R A AEHN. HARG A ARG E P& 8T 0T, R
STy
BACEEALA RN CUR. LA LK THBASILA R, RALH ER
ZHEBE A A AR GRALUR N AGAO R, AT K. Sh. AR
R ARREAXMEA AR SRR
RN RARE R T TR LA AT RSN
L ETAR MR GII, F LTRIH A
BB ZRRR MR, § R R L R RS
HEARRITIA IR, 038 7 RIS SO W08 AL
E WAMTEANARERE, B5ZABR, BTRREPLA L LERIAE, K

wh
KOABRE-KZ@ W LRARER— G, PREG -G ER
b AR FEEDKAGEOANEEE SRABMANTOMRSS





image7.jpeg
B—F5—RARARMER

¥ PERLEES

fitos: ]

R
HRHER
RAAARIDIE
RAMRLHOS

EEET:
ARlE SERERR
EMRREENER.
FAEHRLDYBR
RS RtbRE

F.

UASES (PE) PREVERIHIE

% 2007379095802

HEUEALE ST RS L FO SN,
SSRGS, FRELTLEAERLES. FRASEEA

w85 XWE m: %

TR

i

A surEsn

HERAT a6z RESBK

PRRE I AN AR =M
INRGRE 20 g
: ke BREE: swsels
: RERETR PRRERE: os-ones20
AESFEAMA IS
SFE:
o StERR:
w5
il wieE

BEE R




image8.jpeg
E_H———TEN N

Wi EREEEVERHNBHET 0,
o Bell AR ANZESTEN BT BT, Rl B frAnR
B ERHEER] FAERERD 5.
FE=FH—NEEIE

WA AARMEEE. EFHIHBERISEA
et ANSBIIHT 0, FFE—HIBER.
NS —FRELFH

B FERASBIEEBISE, FREEET, &
HEREANRUARE.

.




image9.jpeg
WHRAIS (%) REERIIRS

e . oy
TN I T B O B e
P ST T TR T
Ll T s
Hrrrrry pr o
ET T BT TY YR T
Saee nimriessienin .
Fevox loxenss
o TS CTTT) o
P TTTT T PE TYY TTTIIN
wer | un [ wese [ onJona
P T T TR TV TITECITY

ERE RS £ N AEESERESREREE. B





image10.jpeg
F—P-—REEIIMILBIE

ELVEZFRERXR, s “ 7 TEM“
S 7 E2H, ARERESNRLRIERE, Eldik
ﬁglﬂlﬁ, REC T RERE, ERERKER.

‘ HRME : LS PRONENRAPE

CROR 32

PREH: REEEPR

RS AR
PERE




image11.jpeg
E_P-—-MMEERE—HKRDILB

wE

%%. NO. 20090001

£ B ¥ 5 R AN B

nAme

Anew

BUBEGPEANRS




image12.jpeg
BPASSERTLANLTHG AR HE . R
DRULEUOFA I, ARE A, RARL, FRIFERE
AREIGEREARIE, CRN. BEE RARE, E0Z
FETBT R

S BRALRDRNEUL. HRASGHEARELHN
A THESHRALD. ANE2HRLEL. ERTHHAY
SRASGRA. FEARANA T RIS RS, GERAASG
Rz,

MASRELEABESMBRA, ARATLEHEE
ARAED. HHEALKIS, ARBELERHR L. AL
ARFHUETANASRESE . KNG FLENHELE, &
waza,

ZAREREMRARGABELENNA KHARLE,
AABGREERE. GERTNANTURLHN, REXDR
R ERARSRE R,

B ERBEFATLAENRA, FOBITEL HHL
BHRA. BERAPNABE, BAAREAT ELRHEOA
HREE. FULLEEONAAARESAR. TN, LIRS
Ak,

ERLERARR. ERIFRAXEAR. BESiEK
AR A

o ANRESTEF. ARE AR, ZABLTHE AR
WEA-TRUIREL, BERAATAL BRANRAE
aie

b Fibit
wxe

L BEARARG. ERIA-8. &





image13.jpeg
FEH-—-FAENRHA LB

CHEEEEE

B SFAG | boas cm wen ween e e
BRI | ¢ e W wneer e %
B, BRL4 o0 * - s s
B SRR, | [ e

R URPERAT pRE: e

_iEF “FEMLEE T

27 FEey ‘oo s [FREC wmEn: [TRRR
PR — B |
ShEF A ”
e waA [ Pre

#H, GMRTRH
WL ERARE.
wEAL [ wram: [ woww: [

: e 20

Tl i —

I




image1.jpeg
www.sdbys.cn

—. Bl FEEhnE ;’h{x-’hiﬁ'ﬂ‘!ﬁflﬁﬂﬁ;ﬂh}

2. Ak
TR ISP o — P
1) . A BB A mienanEen
Ens
FH U HENE RN TR RBEPERA e
WA RESREEESTR LRSS FEEET R [
BPEBPRANRS P LB

2) . BEK,EEES
wumrenrens SRR

maE:
e

e 8814

me  xm





image2.jpeg
~ B P O GRS REEITE R W o WE .

3. P

1) Pl RO RS ST iy CEE STERER (56 SR Gees SRR T 1essk)

gt TR ES LN som: wmeo wrer Esns
FABERET. Lo THPLENNXS CRLEETNG. REE FISOR. TANGIS. LRESEH) 8

P
6205 883 “LRME" 5, TERERK,
2l s S s e BRARSRRWIEACENE. SEATERTUALERAZ.
8. [ 25 RN 8, SRBUSNBETOATN W) ; FENGESRARE G 1

womsmssar. n R o 5 Gusee gon, G

e,
L TABERE
O NEERBATEADLER: 160
e weowx
) ABESHASRRET o wa
§ SR mae e
K MBI - EET— eam: eson
) MRBLTRTERERAN LA e
= i B 2w
AR BRBREEES o0 vu: trze

Xl e




